ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALCINOPOLIS

LEI COMPLEMENTAR N° 56/2017, DE 24 DE MARCO DE 2017.

“Define as competéncias dos ocupantes dos
cargos de Agente Técnico de Administracdo e
Financgas, Agente Fiscal de T, ributos e
Analista Tributdrio da Prefeitura Municipal
de Alcindpolis-MS e dd outras providéncias.”,

O PREFEITO MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE ALCIN OPOLIS, ESTADO
DE MATO GROSSO DO SUL, usando das atribui¢Ges previstas na Lei Orgénica Municipal,

FACO saber que a Camara Municipal de Alcinépolis/MS aprovou e Eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Ficam definidas as atribui¢des dos cargos de Agente Técnico de
Administraciio e Finangas, Agente Fiscal de Tributos e Analista Tributario, constantes do Plano
de Cargos e Carreiras da Prefeitura Municipal de Alcindpolis-MS, conforme Anexo Unico da presente
Lei Complementar.

Art. 2° - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALCINOPOLIS

Anexo Unico

Lei Complementar n° 56/2017, de 24 de marco de 2017.

Cargo

Atribuicdes

Analista Tributario

Homologar e constituir, mediante lancamento, o crédito tributirio sobre tributos de
competéncia do Municipio ou a que ele tenha sido atribuida;

Manifestar-se em Processo Administrativo Tributério;

Participar como membro dos Orgaos de Julgamento de Processos Administrativos Tributérios;
Controlar, acompanhar e proferir parecer em processos tributarios;

Executar quaisquer procedimentos fiscais para verificar o cumprimento das obrigagdes
tributdrias pelo sujeito passivo, podendo apreender mercadorias, livros, documentos e quaisquer
bens méveis que comprovem indicios de sonegago ou ilicitos fiscais;

Executar plantdo nas Unidades Operativas de Fiscalizagdo, de Atendimento ao Contribuinte e/ou
em Orgdos da Administragdo Publica, que atuem em parceria com a Secretaria Municipal de
Administragfo e Finangas;

Elaborar, executar, monitorar e avaliar os projetos e programas de fiscalizagdo e controle da
situagdo cadastral ou econdmico fiscal, facilitando a aplicagdo dos métodos de gerenciamento
das diretrizes e da rotina;

Gerir informagdes econdmico-tributérias;

Prestar e/ou participar de equipes de consultoria e assessoramento técnico a administra¢do
fazendéria;

Formular, planejar e monitorar a implementagio de politicas piblicas da administragdo
fazendaria;

Representar a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas junto a 6rgdos ou grupos de
estudo no dmbito nacional ou estadual, relacionados a administrag¢do financeira e/ou tributéria;
Proceder & arrecadagdo de tributos em locais onde ndo haja convénios da Secretaria Municipal
de Administrag3o e Finangas com instituigdes financeiras para a execugdo de tal servigo;
Acompanhar, fiscalizar ¢ constituir o crédito tributério, decorrente do descumprimento das
obrigagdes tributarias, junto a estabelecimentos definidos como microempresas ¢ empresas de
pequeno porte;

Nio havendo motorista disponivel no momento, em carater excepcional, e devidamente
habilitado, dirigir veiculos do municipio para o estrito cumprimento das atribuigdes do cargo;
Exercer outras atividades correlatas.

Agente Fiscal de
Tributos

Homologar e constituir, mediante lancamento, o crédito tributirio_sobre tributos de
competéncia do Municipio ou a que ele tenha sido atribuida;

Fiscalizar o cumprimento da legislag#o tributaria do municipio, orientando o contribuinte quanto
a aplicag@o dessa legislagio;

Controlar, auditorar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes tributérias dos contribuintes ¢ da
realizagdo da receita municipal e formalizagdo da exigéncia de créditos tributérios;

Executar vistorias iniciais ¢ informar em processos administrativos relativos a localizagdo e ao
funcionamento, bem como, as alteragdes cadastrais do interesse da Fazenda Municipal, dos
estabelecimentos comerciais, industriais, prestadores de servigos e similares;

Orientar sobre a aplicagdo de leis, regulamentos e demais atos administrativos de natureza
tributéria;

Nao havendo motorista disponivel no momento, em carater excepcional, e devidamente
habilitado, dirigir veiculos do municipio para o estrito cumprimento das atribuigdes do cargo;
Exercer outras atividades correlatas.

Agente Técnico de
Administragdo e
Finangas

Homologar e constituir, mediante lancamento, o crédito tributirio sobre tributos de
competéncia do Municipio ou a que ele tenha sido atribuida;

Execugdo de atividades técnicas, administrativas, logisticas e de atendimento, de nivel
intermedidrio, relativas ao exercicio das competéncias constitucionais e legais a cargo da
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, ressalvadas as privativas de carreiras
especificas, fazendo uso de todos os equipamentos e recursos disponiveis para a consecugdo
dessas atividades, além de outras atividades de mesmo nivel de complexidade em sua 4rea de
atuagdo;

Néo havendo motorista disponivel no momento, em carater excepcional, e devidamente
habilitado, dirigir veiculos do municipio para o estrito cumprimento das atribui¢des do cargo;
Exercer outras atividades correlatas.
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